1. Coloque o cursor no final da 29 pdgina;

2.Va em INSERIR, na barra de "Menu", (em destaque na figura 1) e escolha "Quebra".
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Figura 1

Abrird a caixa: "Quebra" (figura 2).
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Figura 2

3. Selecione: "Préxima pagina" e clique em OK. (veja que o cursor pula pro inicio da pagina 3 e na barra de "Status"
no canto inferior esquerdo da tela aparece: Secdo 2 (figura 3).
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4. Agora va novamente em INSERIR, na barra de "Menu", e escolha: "Numeros de pdgina".

Abrird uma nova caixa chamada: "Numeros de pdgina". (figura 4).
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Figura 4

5. Faga as configuragdes. (Segundo a ABNT, deve-se escolher: Posi¢éo:

"Inicio da pagina (cabecalho)" /

Alinhamento: "Direita"). Cliqgue em OK. (veja que no canto superior direito aparecerad o nimero da pagina que no

caso deste exemplo é o n2 3).

6. Role a tela (em dire¢do ao inicio do trabalho) e veja que os nimeros 2 e 1, estdo aparecendo no canto superior
direito das paginas 2 e 1, respectivamente. De acordo com a ABNT, isso ndo pode acontecer, pois apesar de todas
as folhas do trabalho serem contadas seqliencialmente, somente podem ser numeradas as folhas a partir da

primeira da parte textual, ou seja, a Introdugao.

7. Volte novamente para a pagina 3 (Se¢do 2). Dé um duplo clique no nimero da pagina. Ird abrir a caixa de
formatacdo de "Cabecalho e rodapé".(Figura 5). D& um clique no 42 botdo (da direita p/ esquerda) chamado




"Vincular ao anterior" (Veja que ele estava marcado, com uma borda ao seu redor e apds o clique esta borda
desaparece). Clique em "Fechar".
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8. Role a tela (em dire¢do ao inicio do trabalho) e veja que os nimeros 2 e 1, continuam aparecendo no canto
superior direito das paginas 2 e 1, respectivamente. Agora, va até a pagina 2 e dé um duplo clique no nimero da
pagina, (se abrird a caixa "Cabegalho e rodapé") em seguida, selecione o n? (cliqgue com a seta do mouse sobre o
mesmo) e tecle "Delete". Basta agora "Fechar" a caixa "Cabegalho e rodapé".

Pronto, vocé acabou de aprender a configurar corretamente os nimeros de paginas para documentos cientificos.

(Tutorial elaborado por Jodo Paulo M. Marinho em fevereiro/2009) (modificado em junho de 2010)

Esta obra esta licenciada sob uma licenca Creative Commons.

E permitido copiar, distribuir, exibir e executar a obra, desde que dé os devidos créditos ao autor. Nio esta
autorizado o uso com finalidades comerciais e esta vedada a criacdao de obras derivadas, ou seja, vocé ndo pode
alterar, transformar ou criar outra obra com base nesta.

Obs: Convém esclarecer que estes procedimentos foram testados no MICROSOFT WORD 2003



